Medicinska REGLEMENTE
Foreningen

Reglemente for Forvaltningsutskottet (FU)
Antaget: 1991-10-23

Andrat: 2004-03-10, 2004-12-15, 2005-03-16, 2005-05-23, 2013-10-01, 2015-09-21, 2017-09-25

§1 Overgripande uppgifter
Forvaltningsutskottets uppgifter sdsom verkstillande organ ar:
a) att ansvara for och leda av féreningen anstélld personals verksamhet;
b) att informera sig om och ansvara for foreningens och dess organs ekonomiska skotsel;
¢) att ansvara for foreningens samtliga lokaler och byggnader.

§2 Sammanséttning och val
Om Forvaltningsutskottets sammansattning och val av dess ledaméter ar foreskrivet i Medicinska
Foreningens stadgar.

§3 Ansvarsforhillande
Forvaltningsutskottet ansvarar i sin verksamhet infor Fullmaktige.

84 Sammantridesformer
Om Forvaltningsutskottets sammantradesformer ar foreskrivet i Medicinska Foreningens stadgar.

§5 Verksamhet

Om Forvaltningsutskottets aligganden ar stadgat i Foreningens stadgar. Utover detta har utskottet

foljande uppgifter:

a) att utfirda ordningsforeskrifter for Foreningens lokaler om sé kravs;

b) att godkdnna utformning av avtal och informationsmaterial som nyttjas vid uthyrning av
Foreningens lokaler och i 6vrigt av kdrexpeditionen;

c) attleda och ha ett 6vergripande ansvar for det systematiska arbetsmiljoarbetet inom foreningen;

d) att ansvara for brandskyddet i foreningens lokaler enligt 6verenskommelse med
fastighetsdgaren;

e) att ha 6vergripande ansvar for foreningens livsmedelsanlaggningar;

f) att ha 6vergripande ansvar for hanteringen av alkoholdrycker och ha intern tillsyn 6ver
alkoholservering;

g) att handha servering vid externa forhyrningar och medlemsférhyrningar av lokaler i kdrhuset.

§6 Beslutsritter
Forvaltningsutskottet dger:
a) besluta om kostnader motsvarande hogst 0,8 prisbasbelopp.
b) besluta om investeringar motsvarande hogst 0,8 prisbasbelopp och som innebér en arlig
avskrivningskostnad om hogst 0,16 prisbasbelopp.

§7 Delegation och arbetsfordelning
Forvaltningsutskottet kan delegera uppgifter som aligger utskottet till dess ordférande, ledamot av
utskottet eller anstilld personal. Beslut om delegation skall inforas i utskottets delegationsordning.
I 6vrigt fordelar utskottet sina arbetsuppgifter inom sig sdsom det finner lampligt, om inte annat
sdgs har nedan.
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Ordforande

Forvaltningsutskottets ordférande aligger:

a) attleda utskottets arbete;

b) att kalla till sammantraden med utskottet;

c) att attestera kostnader i enlighet med attestordningen;

d) att teckna Foreningens firma i enlighet med stadgarna;

e) att fatta beslut i drenden som av utskottet har delegerats till ordféranden.

Vice ordférande
Forvaltningsutskottets vice ordférande aligger att vid ordférandens forfall fullgéra samtliga dennas
arbetsuppgifter samt att i 6vrigt vara ordféranden behjalplig.

Sekreterare
Forvaltningsutskottets sekreterare aligger att vid utskottets sammantriden fora beslutsprotokoll.

Personalchef

Personalchefen aligger att fungera som narmaste chef for Foreningens personal och inom
Forvaltningsutskottet vara den person som har sérskilt ansvar for personalfragorna. Personalchefen
utses av styrelsen i samband med val av Forvaltningsutskottet. Endast medlem av
Forvaltningsutskottet kan utses till personalchef. Personalchefen kan samtidigt ha annan post i
Forvaltningsutskottet.

En bitrddande personalchef kan om behov finns utses pd samma sétt som personalchefen utses.
Bitradande personalchefens uppgift ar att ersétta personalchefen vid dennas forfall samt att i Gvrigt
vara personalchefen behjalplig i personalfragor.

Utskottet ska utfirda ytterligare foreskrifter for personalchefen, bitradande personalchefens och
dessas arbete.

Undergrupper

Forvaltningsutskottet har f6ljande undergrupper: Sportstugundmnden, Ljud- & Ljusgruppen,
Datornamnden och Kérhusintendenturen.

Undergrupperna ansvarar infor saval utskottet somFullmiktige. Ledamoter av undergrupper viljs
enligt stadgarna av styrelsen. I det fallet att undergrupp saknar ledamoéter och darmed inte kan
fullgora sina uppgifter éligger dess uppgifter &nda Forvaltningsutskottet sdsom helhet.

1 88 13-16 finns instruktioner for Forvaltningsutskottets undergrupper.

Sportstugunimnden
Sportstugundmnden ansvarar for drift och skotsel av Foreningens sportstuga. For
Sportstugundmnden finns sirskild instruktion utfardad.

Ljud- och ljusgruppen (LL)

Ljud och ljusgruppen ansvarar for ljud- och ljusarrangemang pa Foreningens fester. Den kan ocksa i
man av tid erbjuda sina tjdnster mot betalning till externa forhyrare av karhuset. For arbete vid
extern forhyrning tar Féreningen betalt av forhyraren och betalar arvode till den ur LL som utfor
arbetet.

LL leds av Ljud- och ljuschefen, som ir stindigt adjungerad till utskottets sammantraden satillvida
denna inte ingér som ordinarie ledamot. For Ljud- och ljusgruppens sammantréden, kallelser och
protokoll giller vad som stadgas for verkstillande organ i Foreningens stadgar.

Datornamnden (DaN)

Datorndmnden ansvarar for drift och skotsel av Foreningens datorer och natverk. Naimnden leds av
en datordirektor (DD) som ar namndens ordférande. For Datorndmndens sammantriaden, kallelser
och protokoll giller vad som stadgas for verkstillande organ i Féreningens stadgar.
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Datordirektoren ar stindigt adjungerad till utskottets sammantréaden sétillvida denna inte ingr som
ordinarie ledamot.

Karhusintendenturen

Karhusintendenturen ansvarar tillsammans med eventuell for &ndamaélet anstalld personal, for drift
och skotsel av kérhuset och eventuella andra lokaler som Foreningen disponerar, med undantag for
Solvik. Kérhusintendenturen bestdr av kdrhusintendenten, som ar dess ordforande,
Huddingeintendenten och kdrhustomtarna. Karhusintendenturen utser inom sig vice ordférande,
sekreterare och de andra poster som erfordras. For Krhusintendenturens sammantréaden, kallelser
och protokoll géller vad som stadgas for verkstidllande organ i Foreningens stadgar.

Kérhusintendenten ar stdndigt adjungerad till utskottets sammantriaden satillvida denna inte ingar
som ordinarie ledamot.

Huddingeintendenten har inom Kérhusintendenturen ett sarskilt ansvar for féreningens lokaler pa
Karolinska Institutets campusomrade i Huddinge.

Befattningshavare

Forvaltningsutskottet har foljande sérskilda befattningshavare: arkivarien, bibliotekarien,
gravvardaren och spritchefen. For arkivarien, bibliotekarien och gravvardaren finns sirskilda
instruktioner utfardade.

Spritchef
Spritchefen éligger att ansvara for bestéllning, hantering och lagerhéllning av alkoholdrycker och
lattdrycker inom foreningen och forsiljning av alkoholdrycker och lattdrycker till andra kérorgan

och férhyrare av foreningens lokaler. Spritchefen utses av utskottet.

Utskottet ska utfarda ytterligare foreskrifter for spritchefen och dennas arbete.
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