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Reglemente for behandling av personuppgifter och dataskydd

(Tidigare: "Reglemente for personregister och behandling av personuppgifter inom Medicinska Foreningen”)
Antaget: 2001-09-19

Andrat: 2010-04-28, 2019-09-26
1 KAP. ALLMANNA BESTAMMELSER

81 Inledande bestammelse

Detta reglemente innehaller bestimmelser for hur Europaparlamentets och Radets forordning (EU) 2016/679
av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter och om
det fria flodet av sddana uppgifter (dataskyddsférordningen, GDPR) och lag (2018:218) med kompletterande
bestammelser till EU:s dataskyddsférordning med dndringar och med stod av dessa utfardade forfattningar
ska tillampas inom féreningen.

§2 Ansvarsomrade

Styrelsen har 6vergripande ansvar for behandling av personuppgifter och dataskydd och bistés i detta arbete av
datainspektoren. Ansvar for att tillampliga forfattningar enligt § 1 och att detta reglemente foljs aligger dock
alla som behandlar personuppgifter inom foreningens verksamhet och anvénder foreningens data- och IT-
resurser. For varje personregister och dterkommande och betydande behandlingar av personuppgifter ska det
finnas ett ansvarigt kdrorgan.

8§83 Datainspektor

Styrelsen ska pa forslag fran Forvaltningsutskottet utse en datainspektor. Uppdraget som datainspektor ska
gilla tills vidare. Datainspektoren kan nir som heslt entledigas av styrelsen.

Datainspektoren ska ha till uppgift att
a) oOvervaka att personuppgifter inom féreningen behandlas korrekt och i enlighet med god sed
b) pépeka eventuella brister i behandlingen av personuppgifter till ansvarigt karorgan eller styrelsen
¢) haélla registret enligt § 4 uppdaterat

d) stodja och hjdlpa karorganen i deras arbete med behandling av personuppgifter sa att behandlingen
sker lagligt och korrekt och att de registrerades rattigheter uppfylls och att de informeras om dem

e) Dbesluta om beslut maste fattas av styrelsen eller Fullméktige innan personuppgifter borjar behandlas
eller ett personregister inréttas enligt § 14.

f) vid personuppgiftsincidenter leda och samordna styrelsens arbete enligt § 7.
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84 Register over behandlingar

Styrelsen ska se till att det fors ett register 6ver behandlingar av personuppgifter inom féreningen enligt
dataskyddsforordningen artikel 30 och att det halls aktuellt. Registret behover bara omfatta behandlingar som
medfor en risk for registrerades rattigheter och friheter, behandlingar som inte ar tillfalliga och behandlingar
som omfattar kénsliga personuppgifter enligt dataskyddsforordningen artikel 9.1 eller artikel 10.

§5 Kansliga personuppgifter

D4 kansliga personuppgifter behandlas enligt dataskyddsforordningen artikel 9 ska endast de anstillda eller
fortroendevalda som behover ha tillgang till uppgifterna for fullgérande av sina uppdrag ges tillgang till
uppgifterna. Personuppgifterna ska skyddas sa att andra inte har tillgéng till dem.

86 Skyddade personuppgifter

Person som har meddelat att hen har skyddade personuppgifter, t.ex. hemlig adress, ska fa sarskild markering i
de register dar hen forekommer. Uppgifterna far d& bara behandlas sa att Foreningen uppfyller sina
skyldigheter mot personen och inte lamnas ut sé att skyddet for uppgifterna aventyras.

87 Personuppgiftsincidenter

Anstilld, fortroendevald eller medlem som far vetskap om en personuppgiftsincident eller en misstankt sdidan
ska genast anmadla den till styrelsen och datainspektoren. Styrelsen ska se till att vad som har anmilts
skyndsamt ska utredas och om det kriavs skyndsamt anméla personuppgiftsincidenten till tillsynsmyndigheten
enligt dataskyddsforordningen artikel 33 och informera berorda registrerade enligt dataskyddsférordningen
artikel 34. Styrelsen ska se till att alla personuppgiftsincidenter dokumenteras och att korrigerande atgarder
vidtas.

§8 Tekniskt dataskydd

Forvaltningsutskottet och Datornamnden ansvarar for tekniskt dataskydd och sakerhet enligt
dataskyddsforordningen artikel 32. De far utfiarda foreskrifter inom detta omréde for att ett fullgott dataskydd
ska uppnaés.

2 KAP. MEDLEMSREGISTRET

8§88 Ansvar och handlaggning

For medlemsregistret ansvarar i forsta led Forvaltningsutskottet. Driften av medlemsregistret skots av
personal pé kérexpeditionen och i vissa fall fortroendevalda inom Forvaltningsutskottet.

89 Innehall

I medlemsregistret registreras foreningens medlemmar i samtliga medlemskategorier samt studerande vid
Karolinska Institutet som enligt stadgarna och hogskolelagen har ratt att bli studerandemedlemmar. For varje
person kan foljande uppgifter anges:

a. namn

b. personnummer
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c. adress och postadress

d. telefonnummer och e-postadress

e. uppgifter om adressens riktighet

f.  uppgifter om medlemskategori

g. utbildning som undergas vid Karolinska Institutet
uppgift om sektionstillhorighet

i.  uppgifter frdn LADOK om registreringar, antagningar och examinationer med relevans for
medlemskapet

j-  uppgifter om betalningar, skickade riakningar, studentkort o.d.
k. uppgifter om den registrerades uppdrag inom Féreningen

l.  uppgifter om eventuella fordringar och disciplinéra &tgdrder mot medlemmar

8§10 Utlamnande av uppgifter ur registret

Uppgifter ur medlemsregistret far lamnas ut till féljande personer och instanser utanfér Medicinska
Foreningen endast i dessa fall:

a. den registrerade

b. tryckeri/distributor som anlitas av Foreningen for adressering/tryckning av tidskrift eller annan
trycksak som Foreningen ska distribuera till sina medlemmar

c. foretag som anlitas som personuppgiftsbitrade for Medicinska Foreningens rakning

d. Karolinska Institutet enligt hogskolelagen (1992:1434) 4 kap. 14 § 3 st.

e. foretag som anlitas for produktion och distribution av medlemskort och studentrabattkort
f. foreningsmedlemmar genom foreningens matrikel

g. SSCO for SSSB:s verifiering av karmedlemskap m.a.p. forméanen av studentbostad och ko till sédan.

§11 Undantag for utlamnande till andra

Undantag fran bestimmelsen i 10 § kan i enskilt fall beslutas av styrelsen. Sddant beslut géller maximalt ett ar
och for det antal utlimningstillfillen som styrelsen beslutar. Vad giller utlimning av medlemmars adresser for
information/inbjudan, ska utlimnandet viagas mot det intresse som medlemmarna har av informationen.
Styrelsen kan besluta att debitera en avgift vid utlimnande av registret for riktad information.

Som alternativ till utlimnande av uppgifter ur medlemsregistret for information och inbjudan bor 6vervigas
att utskick i stéllet sker genom foreningens forsorg.

Nar uppgifter lamnas ut till tredje part ska avtal tecknas om hur linge uppgifterna far anviandas, hur de ska
hallas aktuella och om att de ska destrueras da de inte langre fir anvindas.

8§12 Information till de registrerade

Forvaltningsutskottet ska tillse att information lamnas till de registrerade enligt dataskyddsforordningen
artikel 12, 13 och 14 samt kommunicera med de registrerade och se till att de registrerades rattigheter enligt
artiklarna 15-22 uppfylls. Datainspektoren och karexpeditionen ska vara behjalplig med dessa uppgifter.
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3 KAP. ANDRA PERSONREGISTER INOM FORENINGEN

§13 Ansvarigt kdrorgan

For varje personregister och dterkommande eller betydande behandlingar av personuppgifter inom
Medicinska Foreningen ska ett ansvarigt karorgan finnas. Detta organ ansvarar narmast for att lagstiftningen
enligt § 1 och detta reglemente f6ljs vad géaller dess personregister och personuppgiftsbehandlingar.

§14 Upprattande av personregister och nya behandlingar av personuppgifter

Innan ett krorgan behandlar personuppgifter ska datainspektéren konsulteras angdende behandlingarnas
laglighet. Forslag till registerordning enligt § 15 ska inges till datainspektoren. Vid tveksamhet kan
datainspektoren besluta att styrelsen eller — i fall da det géller styrelsen — Fullméktige ska besluta om ett
personregister far bildas eller om en viss behandling fir genomforas.

815 Registerordning

For varje personregister och dterkommande eller betydande behandlingar av personuppgifter ska det ansvariga
karorganet uppritta en registerordning. Av denna ska registrets syfte, funktion, innehéll, mottagare av
personuppgifter ur registret, pa vilken laglig grund personuppgifterna behandlas, eventuella
intresseavvigningar, personuppgifternas lagringstid och om personuppgifter 6verfors till tredje land framga.

8§16 Personuppgiftsbitrade

Om ett personuppgiftsbitriade anlitas ska alltid ett personuppgiftsbitridesavtal tecknas.
Personuppgiftsbitriadesavtal ska godkénnas av styrelsen.

8§17 Rapportering av register och behandlingar av personuppgifter

Det aligger det ansvariga karorganet att till datainspektoren rapportera de personregister de har och de
behandlingar av personuppgifter som de utfor. Dessa fors da in i det register Gver personregister och
behandlingar som denne for enligt § 4. Registerordning som géller for registret, eventuella
personuppgiftbitradesavtal och information som ldmnas till registrerade enligt artikel 13 eller 14 ska ocksa
inges till datainspektoren. Alla forandringar som gors i hur personuppgifterna behandlas och i
registerordningen ska genast rapporteras till datainspektoren.

818 Registerforeskrifter eller -instruktioner

Styrelsen eller — i fall da det géller Styrelsen — Fullmiktige kan besluta om sérskilda foreskrifter (instruktioner
da Fullmaktige beslutar) som ska galla for ett eller flera personregister och behandlingen av personuppgifterna
dari.

8§19 Information till de registrerade

Det for personregistret ansvariga karorganet, eller person som detta beslutar, ska tillse att information lamnas
till de registrerade enligt dataskyddsforordningen artikel 12, 13 och 14 samt kommunicera med de registrerade
och se till att de registrerades rattigheter enligt artiklarna 15-22 uppfylls. Vid svéarigheter kan detta hanskjutas
till datainspektoren. Karexpeditionen ska vara behjilplig med dessa uppgifter.
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