Medicinska
Foreningen

2020-04-08
Information till kdrorgan och karféreningar

Information till kdrorgan och karforeningar som vill hyra Medicinska
Foreningens (MF) lokaler pa Nobels vag 10

Vad kul att ni vill eller funderar pa att hyra lokal i huset! Nedan kan ni se grundldggande information om hur en férhyrning
brukar gé till och vad ni behover veta. Om ni vill boka ett prelimindrt datum kommer ni i nésta steg att fa foreskrifter som ni
maste ldsa igenom innan signering av ansvarsforbindelsen/kontraktet. Lis igenom detta och dterkom gérna med fragor eller
andra funderingar.

Mer information finns pd www.medicinkaforeningen.se/kérhuset

Kontraktsskrivning

Senast tre manader innan er forhyrning ska ni och lokalansvarige ha skrivit kontrakt (kdrféreningar) eller ansvarsforbindelse
(karorgan). Ni ska i forhand ha fatt foreskrifter och en kopia pa kontraktet/ansvarsforbindelsen sa att ni har kunnat forbereda
er. Det ar ordforande for karorganet/kérforeningen som ska skriva pa. Boka ett méte med lokalansvarig pd MF genom att mejla

lokaler@medicinskaforeningen.se eller ring 08- 524 830 71.
Hyra, deposition och avbokningspolicy

Karorgan betalar inte deposition och behdver inte betala in négot i forvég.

Karforeningar betalar in hyra och deposition i forskott.

Efter ert evenemang kommer lokalansvarige att gora en redovisning av dryck, vakter, hyra och andra eventuella kostnader som
ingatt i er forhyrning. Kostnaderna kommer dérefter att dras fran ert konto om ni ar ett kdrorgan. For kirforeningar kommer de
att dras frén inkomsterna och om dessa inte racker kommer de att faktureras er.

Priser Hyra Aula Pub & Gasquen Klubbvéaningen

sondag - torsdag 7 250 kr 5250 kr 6 000 kr

fredag - lordag 12 750 kr 8 500 kr 8 000 Kr

Veckodag (konferens) Gratis Gratis Gratis

Helgdag (konferens) Gratis Gratis Gratis

Deposition karorgan Ingen Ingen Ingen

Deposition kéarforening 5000 4 000 5000

Information Aula Pub & Gasquen Klubbvaningen

Antal gaster sittande 250 sittande 80 sittande 50 sittande

Antal géster stdende 820 stdende 220 stdende 50 stdende

Lamplig tillstéllning Middag for stort Middag for mindre Middag for mindre séllskap,
séllskap, stor séllskap, mindre examensmottagning, brollopsfest,
sittning, konferens, sittning, konferens
konsert, danstillstillning
danstillstéllning,
teaterforestéllning

Ljud- och ljusanldggning Ja Ja Nej

Uteplats Ja Ja Nej

Majlighet for tillgang till kok Ja Ja Ja
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Det finns for ndarvarande ingen bokningspolicy, vilket innebér att om ni behover avboka sé blir det inga kostnader for er. Hor
dock girna av er i s god tid som méjligt om ni 6nskar avboka, s att andra som vill boka/hyra far chanson att gora det.

Husansvarig (HA)

Vid varje forhyrning ska det vara en husansvarig (HA) pa plats. Om det dr manga géster s kan det beh6vas 2 HA:s.. HA &r en
forlangning av Medicinska Foreningen och &r ytterst ansvarig for servering av all mat och dryck i MF:s lokaler. Det 4r HA som ar
ansvarig for huset och sldpper in er, svarar pd frigor och visar vart allt finns. HA ser till att regler kring brandskydd,
livsmedelshygien och héga ljudnivaer f6ljs.HA kommer dven att berétta hur allt ska se ut nér ni ar klara med er forhyrning och
synar er stidning innan ni gar darifran. Det &r HA som formedlar information till lokalansvarig, 4ven eventuella boter for bristande
stadning. Lokalansvarige kan dven i efterhand syna och saledes ge boter om négot missats i stad.

HA é&r ansvarig for serveringen av alkohol for kvillen och kan besluta att stinga ner evenemanget om reglerna for forhyrningen
inte f6ljs, &ven om det inte siljs alkoholhaltig dryck.

Arvode och sociala kostnader for HA ingér i hyran mellan kl. 18-03. Behover ni tid innan for iordningstillande, etc. och vill vara
pé plats tidigare maste HA vara pa plats tidigare och da kostar det 200 kr/paborjad timme. Samma géller om ni ar kvar efter kl.
03, da blir kostnaden 300kr/paborjad timme.

Utrustning
Ingér i hyran

Bord och stolar

Det finns bord och stolar for 250 personer som ni far anvianda och moblera hur ni vill med. HA beréttar exakt vad ni far
anvinda och hur det ska se ut efterét och vilken méblering som behover aterstéllas. Borden ar 180 x 80 cm och det
brukar fa plats 6 stycken personer vid varje bord. Totalt finns det 40 bord.

Ljud- och ljussystem

HA visar er hur ljud- och ljussystemen fungerar i de olika lokalerna. Observera dock att HA inte ar ljudtekniker, utan att
ni sjélva i sa fall maste ordna en ljudtekniker om detta dr nagot ni 6nskar. HA visar hur ni styr ljuset, kopplar in
mikrofoner och kopplar in musik via dator och mobil. Sound check och inkoppling av instrument skots av forhyraren.

I aulan finns ett DJ-bés och dérifran styr man ljud och ljus. Det finns majlighet att koppla in er egen musik med en
vanlig 3,5 mm-kontakt. I aulan finns @ven en projektor med HDMI och VGA-uttag. Har ni en Mac méste ni ta med er en
egen adapter. I puben och gasquen finns ocks& mojlighet att koppla in egen musik med en vanlig 3,5 mm-kontakt.

Garderob

Det finns garderobsstéllningar med galgar som ni sjédlva bygger ihop och stéller dar ni vill ha den.

Ovrigt

Det finns kaffebryggare och vattenkokare. Det finns kaffefilter till kaffebryggarna men ej kaffe. Toalettpapper, soppasar
och annat férbrukningsmaterial kommer att finnas pa plats infor er férhyrning.

Ingéar inte i hyran

Plastglas 4o cl,15cl, 5 cl
Det gar att bestélla plastglas i samband med dryckesbestillning.

Vi tillhandahaéller ej
Porslin, glas, bestick, dukar, mattor, avskarmare till lokalerna, dator, vaser, ljusstakar, pynt, dekorationer, kaffe, m.fl.
Undrar du om nigot annat som inte star har? Maila lokalansvarige pa lokaler@medicinskaforeningen.se

Servering av mat och alkohol

Enligt vért alkoholtillstind méste all servering av mat och alkohol skétas av MF. Alla i kdrorganen eller kdrféreningarna méste
vara medlemmar eller stodmedlemmar. I och med detta kan ni servera sjdlva. Medlemskap gér att betala via hemsidan

www.medicinskaforeningen.se/bli-medlem/ eller via receptionen. Kika pd hemsidan for ppettider.
OBS: Alla som serverar maste vara nyktra och 6ver 18 ar.

Barforsialjning, alkohol och priser i baren

Alla alkoholhaltiga drycker méste kopas in frdn MF. Ni kommer att fi en dryckeslista med vért standardutbud och priser (inkl.
moms) dar ni far vélja vad ni vill s& bestéller lokalansvarig in det till ert event. Datum for nér ni senast ska skicka in
dryckeslistan bestdms vid kontraktsskrivningen.

Alkoholen behover ni inte betala i forskott och ni bestimmer sjdlva priset i baren men det finns ett minimipris som ni maste
halla er till. Prata med lokalansvarige om detta. Alkohol som ni bestillt men inte anvédnder behover ni inte betala for men tank
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pA att inte bestilla for mycket. Oppnade flaskor definieras som férbrukade och kommer tas tillbaka av HA:n tillsammans med
den o6ppnade drycken.

HA visar var kassaapparaterna som ni ska anvéanda finns. De har dven kortlasare. Behover ni vixelkassa sa kan ni kontakta
skattmastare@medicinskaforeningen.se tva veckor i forvéag sa kan hen ordna detta.

HA raknar kassorna och ser till kontanterna lamnas till skattméstaren.

For karorgan: Alla intékter och kostnader for kommer sedan att bokforas pa er resultatenhet. Eventuella kostnader for mat,
dekorationer och annat som ni har haft redovisar ni som vanligt med utligg eller faktura.

For karforeningar: Hur evenemanget gick kommer ni att kunna se i den slutredovisning som gors. Nettot kommer att betalas in
pa ert konto eller faktureras er (om det blev negativt)

Mat och alkoholfri dryck

Det gar bra att ordna catering eller laga maten sjilva. Det finns kok i anslutning till vara lokaler att boka i samband med
forhyrningen (utan extra kostnad).

OBS: Om ni ska ha silja alkohol, méste ni enligt alkohollagen dven ge gésterna tillgang till olika matalternativ under den tid som
ni séljer alkohol, det vill siga fram till ni stinger baren. Prata mer med lokalansvarige om ni undrar 6ver detta.

Alkoholfria drycker behéver ni inte kopa via MF.

Ordningsvakter

Vakter maste enligt vart danstillstdnd finnas pa plats frén kl. 22.00 och till dess att sista gisten gétt (den sista gésten ska ha
lamnat senast kl. 03). Det behovs en vakt/100 géister (men minimum tva vakter d&ven om det endast ar 100 géister). Maxantalet
gaster specificeras i kontraktet. Utifrdn det bokar lokalansvarige vakterna, och det kan man &ndra pa senast 2 veckor innan
forhyrningen. Vill man éndra antal vakter efter det kan det bli dyrare.

Kostnaden ir ca 560 kr/timme/vakt (exkl. moms) samt en engéngskostnad (560 kr for 1-4 vakter, 2x 560 kr for 4-7 vakter, etc.)
for administration.

Stiidning

Ni ansvarar sjélva for all stadning. Det ni behover gora sjélva gar att ldsa i bilagan Stddningsforeskrifter for lokaler i karhuset
som ni ska f& innan kontraktsskrivningen. Det gér att 4ven att fi det syningsprotokoll som Husansvarig kommer ga efter nar
denne ska kontrollera er stddning. Stidredskap och tillbehor finns pa MF.
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